(ตัวอย่าง)
แบบตอบรับการเป็นวิทยากร
คณะ.................................................. มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์
วันที่.............เดือน.......................พ.ศ...............
เรื่อง
ตอบรับการเป็นวิทยากร
เรียน
คณบดีคณะ..................................................


ตามที่คณะ……………………..มหาวิทยาลัยราชภัฎวไลยอลงกรณ์ ใพระบรมราชูปถัมภ์ ได้เชิญข้าพเจ้า ตามหนังสือเชิญที่.................................... ลงวันที่........................................ มาเป็นวิทยากรโครงการ..........................................................................................................ในระหว่างวันที่.................................................................เวลา............................................  ณ...................................................................................................... นั้น


ในการนี้ข้าพเจ้ายินดีที่จะมาเป็นวิทยากรในโครงการดังกล่าว และขอขอบคุณคณะ...................................... มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ เป็นอย่างยิ่งที่ให้เกียรติเชิญข้าพเจ้าครั้งนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ






ขอแสดงความนับถือ





ลงชื่อ........................................................





      (.....................................................)





ตำแหน่ง...................................................

