
 

 
 

คู่มือองค์ความรู้ 
ขั้นตอนการจัดท า มคอ. 5 และขั้นตอนการส่ง มคอ.5 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

งานวิชาศึกษาทั่วไป 
มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ 
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     ขั้นตอนการจัดท า มคอ.5 
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มคอ. 5 รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา  
รหัสวิชา…………………….. 

ชื่อวิชาภาษาไทย…………………………………………………………….. 

ชื่อวิชาภาษาอังกฤษ………………………………………………………… 

 
 

 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา  
ชื่อผู้สอน………………………………………………… 

 
 
 

ภาคการศึกษาท่ี …. ปีการศึกษา ….. 
 
 

รายวิชาน้ีเป็นส่วนหนึ่งของหลักสูตรวิชาศึกษาทั่วไป พ.ศ. ……… 
มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี 



 

สารบัญ 
 

หมวดที่                                    รายละเอียด หน้า 
   

1 ข้อมูลทั่วไป  
2 การจัดการเรียนการสอนของรายวิชา  
3 สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา  
4 ปัญหาและผลกระทบต่อการด าเนินการ  
5 การประเมินรายวิชา  
6 แผนการปรับปรุง  

 



มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี 

มคอ. 5 รายงานผลการด าเนินการของรายวิชา 
 

ชื่อสถาบันอุดมศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์  
จังหวัดปทุมธานี 

สาขาวิชา/คณะ - 

 
หมวดที่ 1 ข้อมูลโดยทั่วไป 

 
1. รหัสและชื่อรายวิชา 

..................   ……………………………….. 
 
2. รายวิชาที่ต้องเรียนพรอมกัน (Co-requisites) (ถาม)ี  

……………………………………………………….. 
3. อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ผู้สอน 

อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา .................................................... 
 
4. ภาคการศึกษา / ปีการศึกษาที่เรียน  

ภาคการศึกษาที่ ……… / ปีการศึกษาที่ …………… 
 
5. สถานที่เรียน 

ห้อง ………. (Section……. วัน……… เวลา ……….ถึง.……. น.) 
 
 

หมวดที ่2 การจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 
1. รายงานชั่วโมงการสอนจริงเทียบกับแผนการสอน 
 

หัวข้อ 
จ านวนชั่วโมงตาม

แผนการสอน 
จ านวนชั่วโมง 

ที่สอนจริง 

ระบุเหตผุลที่การสอนจริง 
ต่างจากแผนการสอนหาก
มีความแตกต่างกันเกิน 

25% 
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ดูจากแผนการสอนใน 

มคอ.3 และการสอนจรงิ  

ครั้งที่ 1 กรอกข้อมูลตาม มคอ.3 

ดูจาก
แผนการสอน
ใน มคอ.3 

การสอน
จริง 

 

ตัวอย่าง 

ครั้งที ่2 หน่วยการเรียนรู้ที่ 1 

พระราชประวัติ 

- พระบรมราชสมภพ 
- สมเด็จพระบรมราชชนกและ
สมเด็จพระบรมราชชนนี 
- พระราชประวัติด้านการศึกษา 
- ทรงผนวช 
- พระราชพิธีพระบรมราชาภิเษก 
- ทรงครองราชย์ครบ 70 ปี 
- พระบรมวงศานุวงศ์ 

4  4 - 

ครั้งที่ 3  ………………………….    

ครั้งที่ 4  ………………………….    

ครั้งที่ 5  ………………………….    

ครั้งที่ 6 ………………………….    

ครั้งที่ 7 ………………………….    

ครั้งที่ 8  ………………………….    

ครั้งที่ 9 ………………………….    

ครั้งที่ 10  ………………………….    

ครั้งที่ 11   ………………………….    
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ครั้งที่ 12  ………………………….    

ครั้งที่ 13   ………………………….    

ครั้งที่ 14   ………………………….    

ครั้งที่ 15   ………………………….    

ครั้งที่ 16   ………………………….    

17. สอบปลายภาค 
2.หัวข้อที่สอนไม่ครอบคลุมตามแผน 

 
หัวข้อที่สอนไม่ครอบคลุม  นัยส าคัญของการสอนที่ไม่

ครอบคลุม 
แนวทางชดเชย 

 

ในกรณีที่ประสบปัญหา               
ในการสอน 

ในกรณีที่ประสบปัญหา
ในการสอน 

ในกรณีที่ประสบปัญหา               
ในการสอน 

   
   
   

 
3. ประสิทธิผลของวิธีการสอนที่ท าให้เกิดผลการเรียนรู้ตามท่ีระบุไว้ในรายละเอียดของรายวิชา 
 

ผลการเรียนรู้ 
วิธีการสอนที่ก าหนดใน
รายละเอียดรายวิชา 

ประสิทธผิล ปัญหาของการใช้วิธีการสอน 
พร้อมข้อเสนอแนะในการแก้ไข มี ไม่ม ี

3.1 คุณธรรม จริยธรรม 
มีวินัย ตรงต่อเวลา      

รับผิดชอบต่อตนเอง และ 
สังคม 

ตามข้อตกลง    
ของรายวิชา 

ตัวอย่าง 
1. เช็คชื่อก่อนเข้าชั้นเรียน 
ทุกคร้ัง 
2. ก าหนดวันเวลาการส่ง
งานที่ชัดเจน 

 
 
 
 
✓ 
 
✓ 
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3.2 ความรู้ 
มีความรู้ ความเข้าใจใน

เนื้อหาวิชาที่ศึกษา 

ตามข้อตกลง    
ของรายวิชา 

 
 

  

3.3 ทักษะทางปัญญา 
    สามารถตีความสรุป และ
คิดวิเคราะห์  

ตามข้อตกลง    
ของรายวิชา 

 
 

 

  

3 . 4  ทักษะความสัมพันธ์
ระหว่างบุคคลและความ
รับผิดชอบ 

- มีความรับผิดชอบต่อ
สิ่งที่ได้รับมอบหมาย 
    - มีความสามารถปรับตัว 
ในการท างานร่วมกับผู้อื่น 

ตามข้อตกลง    
ของรายวิชา 

 

 
 

 

  

3.5 ทักษะการวิเคราะห์
เชิงตัวเลข การสื่อสาร และ 
การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
    - สามารถสื่ อสารได้
อย่างเหมาะสม 

-  สามารถเลื อกใช้
เทคโนโลยีสารสนเทศ ค้นหา
ข้อมูลได้ด้วยตนเอง 

 

ตามข้อตกลง    
ของรายวิชา 

 

 
 
 

  

4. ข้อเสนอการด าเนินการเพ่ือปรับปรุงวิธีการสอน 
 ปรับปรุงขั้นตอนการอนุมัติโครงการให้มีความกระชับมากยิ่งขึน้  

 
หมวดที ่3 สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 

 
1. จ านวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียน (ณ วันหมดก าหนดการเพิ่ม-ถอน) …… คน 
2. จ านวนนักศึกษาที่คงอยู่เมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษา                        …… คน 

3. จ านวนนักศึกษาที่ถอน (W)                                                   ..… คน 

4. การกระจายของระดับคะแนน (ผลการเรียน) 
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ระดับคะแนน (เกรด) จ านวน (คน) คิดเป็นร้อยละ 
A จ านวนนักศึกษา  

 B+ จ านวนนักศึกษา  
B จ านวนนักศึกษา  

 C+ จ านวนนักศึกษา  
C จ านวนนักศึกษา  

 D+ จ านวนนักศึกษา  
D จ านวนนักศึกษา  
E จ านวนนักศึกษา  
P จ านวนนักศึกษา  

PD จ านวนนักศึกษา  
F จ านวนนักศึกษา  
I จ านวนนักศึกษา  

W หากไม่มี ให้ใส่ -  
 
 
5. ปัจจัยที่ท าให้ระดับคะแนนผิดปกติ (ถ้ามี) 
    ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
6. ความคลาดเคลื่อนจากแผนการประเมินผลการเรียนรู้ที่ก าหนดไว้ในรายละเอียดรายวิชา 

………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
    6.1 ความคลาดเคลื่อนด้านก าหนดเวลาการประเมิน 

 ความคลาดเคลื่อน เหตุผล 
-  -  

 
6.2 ความคลาดเคลื่อนด้านวิธีการประเมินผลการเรียนรู้ (ถ้ามี) 

ความคลาดเคลื่อน เหตุผล 
-  -   
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7. การทวนสอบผลสัมฤทธิ์ของนักศึกษา 
วิธีการทวนสอบ สรุปผล 

-   -   
 

หมวดที ่4 ปัญหาและผลกระทบต่อการด าเนินการ 
 
1. ปัญหาด้านทรัพยากรประกอบการเรียนและสิ่งอ านวยความสะดวก 
 

1.1 ปัญหาการใช้ทรัพยากรประกอบการ
เรียน      และสิ่งอ านวยความสะดวก 
         ไม่มี 

-   
 

 

2. ปัญหาด้านการบริหารและองค์กร 
 

2.1 ปัญหาการเชิญวิทยากร 
         ไม่มี 

 
- 
 

2.2 ปัญหาด้านการจัดเวลา 
         ไม่มี 

- 
 

 
หมวดที ่5 การประเมินรายวิชา 

1.  ผลการประเมินรายวิชาโดยนักศึกษา (แนบเอกสาร) 
1.1  ข้อวิพากษ์ที่ส าคัญจากผลการประเมินโดยนักศึกษา 

- 
1.2  ความเห็นของอาจารย์ผู้สอนต่อข้อวิพากษ์ตามข้อ 1.1 

 ความคิดเห็นของอาจารย์ผู้สอนในด้านจุดอ่อน 
2.  ผลการประเมินรายวิชาโดยวิธีอ่ืน 

2.1  ข้อวิพากษ์ที่ส าคัญจากผลการประเมินโดยวิธีอ่ืน 
- 

2.2  ความเห็นของอาจารย์ผู้สอนต่อข้อวิพากษ์ตามข้อ 2.1 
- 
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หมวดที ่6 แผนการปรับปรุง 
 
1. ความก้าวหน้าของแผนการปรับปรุงตามที่เสนอในรายงานผลการด าเนินการของรายวิชา 
ครั้งที่ผ่านมา 
 

แผนการปรับปรุงที่เสนอในภาคการศึกษา 
/ปีการศึกษาครั้งที่ผ่านมา 

ผลการด าเนินการ 
 

  
 

2. การด าเนินการอ่ืน ๆ ในการปรับปรุงรายวิชา 
- 

3. ข้อเสนอแผนการปรับปรุงรายวิชาส าหรับภาค/ปีการศึกษาต่อไป 
 - 

4. ข้อเสนอแนะของอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา ต่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 
 
ชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา  ………………………………… 
วันที่รายงาน  ………………………………… 
 
ชื่ออาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตร ………………………………… 
วันที่รายงาน   ………………………………… 
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     ขั้นตอนการจัดส่ง มคอ.5 
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ขั้นตอนการเข้าระบบ CMS เพื่อส่งข้อมูล มคอ.5 

 

 

 

 

 

 

1. เข้าระบบ CMS โดยพิมพ์ cms.vru.ac.th  

หลังจากนั้นจะปรากฎหน้าเว็บไซต์ 

 
2. ใส่รหัสผู้ใช้งาน ระหัสผ่าน ของอาจารย์ที่ต้องการจะเข้าระบบและใส่ security code                

กดเข้าสู่ระบบ 

1 

2 

v 

v 

http://cms.vru.ac.th/
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จะปรากฎเว็บนี้ จะแสดงข้อมูลของอาจารย์ที่ เข้าระบบที่มุมบนขวา 

 

3.หลังจากน้ันให้ดูแถบเมนูด้านซ้ายมอืให้คลิกเลือกที่หัวข้อ  “ส่งเอกสาร มคอ.3-

มคอ.7” ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

3 

3 
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จากนั้นจะปรากฎเว็บนี้ จะแสดงข้อมูล 

 

 

4. กด ส่งเอกสาร มคอ.5 มคอ.6 จากนั้น จะแสดงข้อมูล ดังรูป 

ให้เลือก ภาคการศึกษา ประเภทนักศึกษา และหมู่เรียน ที่ต้องการจะส่งข้อมูล  กดแสดง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 
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จากนั้นจะแสดงหน้าตารางรายวิชาท่ีอาจารย์ต้องส่ง จะมีเครื่องหมาย X ใน่รายวิชาท่ียัง

ไม่ได้อัพโหลดข้อมูลลง หากอัพโหลดแล้วจะเป็นเคร่ืองหมาย         

5.ให้อาจารย์กดในหัวข้อวิชาที่ต้องการจะอัพโหลด ไฟล์มคอ. ที่ค าว่า 

 

จากนั้นจะปรากฎหน้าต่างเพ่ือเลือกไฟล์ในการอัพโหลด แล้วกด ตกลง 

 

 

 

v 
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มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี 

6.จากนั้นกดปุ่ม ค าว่า send 

 

7.หลักจากอัพโหลดไฟต์แล้วจะสังเกตเห็น      ในสว่นของผู้สอนยืนยัน ให้ท าการกด      

เพ่ือยืนยัน 

 

6 
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มหาวิทยาลัยราชภัฏวไลยอลงกรณ์ ในพระบรมราชูปถัมภ์ จังหวัดปทุมธานี 

หลังจากกดยืนยันแล้วจะขึ้นวันที่ที่ท างการยืนยัน ดังรูป  

 

ช่องผู้สอนยืนยันจะเขียนว่า ยืนยันแล้ว(วันที่ท าการยืนยัน)ถือว่าการส่งมคอ.5เสร็จสิ้น 

***หากอาจารย์ท าการอัพโหลดไฟล ์มคอ.5 ผิด แล้วได้ท าการกดยนืยันแล้ว*** 

ให้อาจารย์ท าบันทึกข้อความ มาที่งานวิชาศึกษาทั่วไป หลังจากที่งานวิชาศึกษาทั่วไป

ได้รับบันทึกข้อความแล้วจะท าการติดต่อกลับ ปลดล็อคให้อาจารย์สามารถอัพโหลด

ไฟล์ใหม่ 

 

 

 

 

จัดท ำโดย นักวิชำกำรศึกษำ งำนวิชำศึกษำท่ัวไป  ปรับปรุงล่ำสุด 28 มิถุนำยน 2561 


